
令和８年度採用 学校給食共同調理場事務補助職員 

（パートタイム会計年度任用職員）採用試験募集要領 

【採用試験受付期間 令和８年２月 20日（金）～令和８年２月 27日（金） 】 

 

 

１ 募集概要 

職  名 学校給食共同調理場 事務補助職員（パートタイム会計年度任用職員） 

職務内容 学校給食管理に係る事務補助（毎日の食数管理、学校・業者との連絡調整等） 

その他、所属長が特に必要と認める業務（災害対応業務等） 

募集人数 ５名（平南部・平北部・小名浜・勿来・四倉学校給食共同調理場 各１名） 

募集期間 令和８年２月 20 日（金）から令和８年２月 27 日（金）【必着】 

受験資格 ・Word・Excel及び電子メール等、パソコンの基礎的な操作ができること 

その他 

注）地方公務員法第 16条により、次のいずれかに該当する方は受験できません。 

  ・ 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けるこ

とがなくなるまでの者 ※ 

 ・ いわき市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過

しない者 

 ・ 人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、第 60 条から第 63 条まで

に規定する罪を犯し刑に処せられた者 

  ・ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府

を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し又はこれに加

入した者 

 ※ 刑法等の一部を改正する法律の施行に伴う関係法律の整理等に関する法律

（令和４年法律第 68 号）の規定により、懲役又は禁錮の刑について、拘禁

刑に処せられたものとみなされます。 

 

 

２ 勤務条件 

任用期間 令和８年４月１日から令和９年３月 31日のうち年間 220日 

勤務地 

⑴ 平南部学校給食共同調理場 （住所）いわき市平中山字柿ノ目 50の１ 

⑵ 平北部学校給食共同調理場 （住所）いわき市好間町今新田字露重 11 

⑶ 小名浜学校給食共同調理場 （住所）いわき市鹿島町船戸字林下 11の 33 

⑷ 勿来学校給食共同調理場  （住所）いわき市南台三丁目１の 27 

⑸ 四倉学校給食共同調理場  （住所）いわき市四倉町塩木字高田 18の３ 

勤務時間 

・ 勤務地⑴～⑶、⑸ 

８時 30分から 15時 00分まで（うち休憩時間 60分）を基本とする、 

８時 30分から 17時 15分まで間の５時間 30分（うち休憩時間 60分含む）。 



 

・ 勤務地⑷のみ 

８時 00分から 14時 30分まで（うち休憩時間 60分）を基本とする、 

８時 00分から 16時 45分まで間の５時間 30分（うち休憩時間 60分含む）。 

 

※ 業務において必要がある場合、時間外勤務が発生する場合があります。 

勤務日数 週５日（月曜日から金曜日）勤務 

休日 

週休日：土曜日及び日曜日 

休 日：国民の祝日及び年末年始（12月 29日から 31日、１月２日及び３日） 

勤務を要しない日：７月 22日から８月 18日、12月 26日から１月４日 

給与 日額 6,740円（給与等支給日は翌月 15日） 

手当等 
条例等の定めるところにより、時間外勤務手当、通勤手当、期末手当等が支給さ

れます。 

退職手当 支給なし 

休暇 
年次有給休暇 20日を付与します。 

その他、夏季休暇などの特別休暇があります。 

健康保険

等 
加入となります。（健康保険及び厚生年金保険） 

雇用保険 加入となります。 

労災保険 公務災害又は労働災害補償制度が適用されます。 

その他 

⑴ 服務規程（職務専念義務や守秘義務等）が適用されます。 

⑵ 任用後１月間は条件付採用期間となります。ただし、任用後１月間の勤務日

数が 15日に満たない場合には、勤務日数が 15日に達するまで延長されます。 

⑶ 採用内定後及び採用後、食品衛生保持のため、定期的に検便検査を実施しま

す。（市負担） 

 

 

３ 選考方法 

審査 面接試験 

 

 

４ 受験申込手続 

申請書類 ・ 会計年度任用職員採用試験申請書 

 【指定用紙はホームページからダウンロードできます。両面印刷長編とじで印

刷してください。】 

・ 返信用封筒１通（宛名記載、110円切手貼り付け済みのもの） 

・ ハローワークからの紹介の場合は、紹介状 



申請方法 申請書類を申請場所まで郵送又は持参してください。 

※ 郵送の場合は２月 27日（金）必着 

申請場所 〒970－8026 いわき市平堂根町４番地８ 

いわき市教育委員会学校支援課 学校給食共同調理場 事務補助任用担当宛 

留意点 ・ 合否について、通知を行うため、必ず返信用封筒（宛名記載、110 円切手貼

り付け済のもの）を提出してください。 

・ 受付終了後１週間程度内に試験の日時等を御連絡します。 

連絡のない場合は、22-7545（学校支援課）へ御連絡ください。 

・ 封筒の表面には朱書きで「会計年度任用職員採用試験申込書類在中」と記入

してください。 

・ 申込内容等に付不備があるものは受付できません。 

・ 履歴書に「○○学校給食共同調理場事務補助職員希望」と記載してください。 

 

 

５ その他 

⑴ 個人情報の取扱いについて 

   申込書に記載された個人情報について、いわき市会計年度任用職員に係る採用試験及び任用

の手続きに必要な範囲で利用します。 

 

⑵ 注意事項 

  ・ 受験資格を満たしていない場合、提出書類に不備がある場合及び申込期限を過ぎた場合は

受付できません。 

  ・ 合否については、電話や郵便などによるお問い合わせには、お答えできません。 

  ・ この試験に関して提出された書類はお返しいたしません。 

  ・ 障がいのある方で、受験に際して会場など配慮は必要な方は、必ず申込時に電話等で相談

してください。申込締切り後に申し出された場合、対応できないことがあります。 

  ・ 本募集は、令和８年度当初予算が成立後、速やかに任用を開始できるよう、当初予算成立

前に募集の手続きを行うものです。予算の成立状況によっては、勤務条件が変更となる場合

や、採用が取消しとなる場合があります。 

 

 ⑶ 問い合わせ先 

   いわき市教育委員会事務局 学校教育推進室 学校支援課 食育給食係 

    

〒970-8026 いわき市平字堂根町４番地の８ 

         電話 0246-22-7545（直通）  


