
 

 

 

 

 

【採用試験受付期間 令和７年７月 23 日（水）～   
            （応募状況により締め切る）】 

 

１ 募集職種・主な仕事内容・採用人数・受験資格について 

 

⑴ 職種・主な仕事内容 

職 種 主な仕事内容 

事務補助員 

いわき市休日夜間急病診療所及び医療対策課業務における事務 

会計伝票作成、データ入力、文書整理、来客・電話対応、軽作業等 

災害対応業務 

 

⑵ 採用人数 

職 種 任用期間 採用人数 

事務補助員 採用決定の翌月 1 日～令和８年３月 31 日 １名 

 

⑶ 受験資格 

   ① Word・Excel 及び電子メール等、パソコンの基本的操作ができること 

   ② 欠格事項(地方公務員法第 16 条の規定)に抵触していないこと。 

    ・ 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終えるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者。 

    ・ いわき市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者。 

    ・ 人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、第 60 条から第 63 条までに規定する罪を犯し刑に処せら

れた者。 

    ・ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する

政党その他の団体を結成し又はこれに加入した者。 

 

２ 身分・勤務条件（必ず確認してください） 

 

   別紙「勤務条件」のとおり 

 

  

医療対策課事務補助員（フルタイム会計年度任用職員） 

採 用 試 験 募 集 要 項 



３ 採用試験申請について 

 

⑴  申請期間 令和７年７月 23日(水)～【応募状況により締め切る】 

⑵  申請方法 提出書類を申請場所まで郵送又は持参してください。 

⑶ 申請書類 

〇履歴書（任意の様式） 

○欠格条項非該当申立書 

※市ホームページからダウンロードして印刷の上、必ず自署すること 

〇返信用封筒１通 

※合否通知用として長３封筒（120 ㎜×235 ㎜）に通知先宛名を記載し、 

110 円切手貼付済のもの 

⑷ 申請先 

〒973－8408 いわき市内郷高坂町四方木田 191番地 

いわき市医療対策課 会計年度任用職員担当宛 

(受付時間：祝日を除く平日の８時 30 分～17 時) 

 

４ 採用試験について 
⑴ 採用試験は「個別面接」により実施します。 

⑵ 「個別面接」の実施日時・場所については、採用試験申請書類受理後に別途連絡します。 

⑶ 「個別面接」の審査の点数の高い順に、採用候補者として決定します。ただし、点数が一定基準未満である場合、

採用候補者としません。 

⑷ 採用試験の合否については、郵送により通知します。 

 

５ 個人情報の取扱いについて 
○ 当採用試験で得た個人情報については、採用の目的以外に一切使用しません。 

 

６ その他 
⑴ 受験資格を満たしていない場合、提出書類に不備がある場合及び申込期限を過ぎた場合は受付できません。 

⑵ 合否については、電話などによるお問い合わせには、お答えできません。 

⑶ この試験に関して提出された書類はお返しいたしません。 

⑷ 障がいのある方で、受験に際し会場など配慮が必要な方は、必ず申込時に電話等で相談してください。申込締め

切り後に申し出された場合、対応できないことがあります。 

 

７ 問い合わせ先 
○当採用試験に係る問い合わせは、いわき市医療対策課までお願いします。 

  いわき市医療対策課   住所：いわき市内郷高坂町四方木田 191  電話：0246-27-8572 

 


