
はじめよう！
「電子申請・届出システム」

運用開始セミナー
日時：令和７年10月8日、9日、10日

午後２時から午後４時まで
場所：いわき文化センター
高齢福祉課介護サービス整備係
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システム導入後…パソコンで提出可能

従来…紙により持参・郵送



業務の流れについて
事業所さま 電子申請・届出

システム
いわき市役所

申請 審査・登録

通知通知

新規指定

加算の届出
申請



介護保険法施行規則の改正により…
（令和５年３月31日公布 令和６年４月１日施行）

〇 「電子申請・届出システム」の使用が基本原則化

〇 令和７年度までに全ての地方公共団体で利用開始する



令和４年６月７日
 「ウェブ入力・電子申請」を可能とすることが決定
 ⇒申請は「電子申請・届出システム」を利用

令和４年11月
 システムの運用開始
 ※令和８年末までに全ての自治体で運用開始

令和７年11月
 いわき市においてシステム運用開始



GビズIDの取得

電子申請・届出システムへのログイン

運用開始の流れ

電子申請届出システムの運用開始

電子申請届出システムのアカウント登録
（初回のみ）



GビズIDとは？

なぜ必要なのか？

法人・事業所向け共通認証システム。GビスIDを取得すること
で一つのID・パスワードで複数の行政サービスにログインすること
ができます。

電子申請・届出システムへログインするために必要となります。



GビズID運用方法のパターン例
①各事業所で申請 ②統括部門でまとめて申請 ③代表者が申請



GビズID取得開始

マイナンバーカードを持っている

マイナンバーカードのパスワードを覚えている

書類申請オンライン申請

はい

いいえ

はい いいえ



アカウントの作成
パソコンでGビズIDのTOPページ内
⇒「GビズIDアカウントの作成をはじめる」を押下



事前チェック
 個人事業主または、法人代表者ですか？

 マイナンバーカードを持っていますか？

 マイナンバーを読み取れる携帯がありますか？

 マイナンバーのパスワードは覚えていますか？



メールアドレス入力

こちらに入力

※注意



ワンタイムパスワード

こちらに入力

※注意
パスワードが届かない場合、入力したメールア
ドレスに誤りがある可能性があるため、初めか
らやり直す



基本情報入力

入力

「個人事業主」か「法人」かで入力する
内容が異なります！



GビズID アプリのインストール



QRコードの読み取り
GビズIDアプリで読み取り



マイナンバーカードの読み取り

読み取った情報が正しく反映されたか確認

連絡先として登録されます



基本情報登録完了
登録が完了後は、審査が完了するまでお待ちください。



事前チェック

 個人事業主または、法人代表者ですか？



① メールアドレス入力

② ワンタイムパスワード
③ 基本情報入力

※注意
基本情報について、印鑑証明書の記載と異
なっている場合は、書類不備とみなされます



登録申請受付完了 申請書はアプリ認証登録手続き後にダウ
ンロードが可能となるため閉じずに手続き
を進める



申請書のダウンロード



申請書・印鑑証明書を郵送（個人事業主）
必要な書類
１.GビズIDプライム登録申請書（個人）
２.印鑑証明書…発行日より３ヶ月以内の原本

①作成日を記入

②個人の実印を押印

③記載と異なる連絡先に連絡希望の場合記入



申請書・印鑑証明書を郵送（法人）
必要な書類
１.GビズIDプライム登録申請書（法人）
２.印鑑証明書…発行日より３ヶ月以内の原本

①作成日を記入

②代表者印を押印

③記載と異なる連絡先に連絡希望の場合記入



申請書・印鑑証明書を郵送

送付先
〒５３０-８５３２ GビスID運用センター宛

※注意点
・手書き修正された申請書は無効
・送付した申請書類は、原則返却は行わない
・審査完了まで2週間程度かかるため日程管理に注意



現行のSMSを用いたワンタイムパスワード認証

R7.12末までに廃止

アプリ認証への移行が必要



パターン１ 申請時に設定

オンライン申請時…マイナンバーカード読み取り後

郵送申請時…基本情報入力後

※申請時に設定しなかった場合はパターン2で設定

GビズIDアプリで読み取り



パターン１ 申請時に設定

表示されたワンタイムパスワードをパソコンに入力
⇒設定完了



パターン１ 申請時に設定

設定が完了したら、アプリのホー
ム画面にアカウント数が表示さ
れます。



パターン2 アプリで設定

アプリホーム画面のアプリ認証を登録・確認するを
押下



パターン2 アプリで設定

GビズIDのID・パスワードを入力



パターン2 アプリで設定
SMSでワンタイムパスワードが届くため入力
⇒認証完了



パソコンでの操作
下のように表示されたら、以降はスマートフォ
ンで操作



スマートフォンでの操作
生体認証かパスコード入力を
行うと、マイページ画面が表示
されます。

通知をタップ



ログイン後の操作については実際
にやってみましょう！


