
人員配置体制加算に関する届出書（共同生活援助）

●人員配置体制加算（共同生活援助） (転記箇所)のシートを参照しながら作業をお願いします。
●別添参考様式（人員配置体制確認表）、参考表もご提出願います。
●届出書の「５ 利用者数」については、参考表で算出した数値を入力してください。
●「７ 人員配置の状況」については、「人員配置体制確認表」ではマイナスの数値になっていても、転記する
際はマイナスは付けずに転記するようご注意ください。
●夜間支援従事者の勤務時間は人員基準及び人員配置体制加算にはカウントできませんので、人員配置体制確認
表に記載する際は除いてください。
●「人員配置体制確認表」の「加配する特定従業者（世話人等）の勤務体制一覧表」は、上段の「従業者の勤務
体制一覧表」で人員基準を満たしてもなお、人員が加配されている分を計上する欄となりますので、上段の「従
業者の勤務体制一覧表」で記載した勤務時間は除くようにしてください。
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