
社会保険等と個人情報を結びつける書類の発行場所・取得方法（例） 

 

※以下書類は一例です。児童発達支援管理責任者が貴事業所の社会保険等に加入していることが分

かる書類を提出してください。 

 

【社会保険等に加入することで自動的に入手可能な書類             】 

1. 雇用保険被保険者資格取得等確認通知書 

● 発行場所（入手先） 

ハローワーク（公共職業安定所） 

● 取得・受取方法 

事業主（会社）がハローワークへ「雇用保険被保険者資格取得届」を提出した際、ハローワークより発

行され、会社を経由して労働者本人へ交付されます。通知書の右側部分は「雇用保険被保険者証」とな

っており、切り離して保管・使用します。（紛失時はハローワーク窓口で本人が再発行可能です。） 

 

 

 

 

 

 

 

  



２. 健康保険・厚生年金保険被保険者標準報酬決定通知書 

（健康保険・厚生年金保険被保険者標準報酬改定通知書） 

 

● 発行場所（入手先） 

日本年金機構（年金事務所） 

● 取得・受取方法 

毎年 7月の定時決定（算定基礎届）や、給与変動時の随時改定（報酬月額変更届）の処理完了後、

日本年金機構から事業主（会社）あてに郵送にて送付されます。 

 

.  

 

 



【申請することで入手可能な書類                            】  

１. 雇用保険被保険者資格取得届出確認照会回答書 

● 発行場所（入手先） 

照会票をハローワークの窓口、または厚生労働省・ハローワーク公式Webサイト（様式ダウンロード）

にて入手後、申請。 

● 取得・受取方法 

労働者本人が「自身の雇用保険加入状況や過去の加入履歴」を確認（照会）するために使用する申請

様式です。必要事項を記入し、本人確認書類を添えてハローワーク窓口へ提出すると「回答書」が交付

されます。 

 

 

２. 雇用保険適用事業所情報提供請求書 

● 発行場所（入手先） 

各都道府県労働局・ハローワーク公式Webサイト（様式ダウンロード）、またはハローワーク窓口 

● 取得・受取方法 

事業主（または代理人の社会保険労務士等）が、自社の雇用保険設置状況や加入者一覧（適用事業 

所台帳）の開示を求める際に作成する請求書です。管轄のハローワークへ提出して手続きを行います。

請求内容に応じ、適用事業所台帳の写しが発行されます。 

 



 

３. 適用事業所関係事項確認（申請）書 

● 発行場所（入手先） 

日本年金機構公式Webサイト（様式ダウンロード）、または年金事務所窓口 

● 取得・受取方法 

事業所が健康保険・厚生年金保険の適用を受けていることや、事業所整理記号・番号等の登録内容 

について年金事務所から証明を受けるための申請書です。管轄の年金事務所へ提出すると、確認印が

押印された文書が交付されます。 

 


