
市登録業者の皆様へ 

 

入札書・委任状の作成について 

 

 平成１９年度から入札契約制度改善の一環として、競争性

の向上を図るため、指名競争入札においては指名業者選定数

の拡大を行いました。 

その結果、一入札に係る時間が長くなり、入札に参加する

方の待機時間も長くなってきている現状に鑑み、平成２０年

４月から契約課で指名通知する案件においては、入札書及び

委任状を設計図書に添付し、入札に参加する方の負担の軽減

を図ることといたしました。つきましては、入札の際は添付

された入札書・委任状を使用してくださるようお願いします。 

 また、自社で作成された入札書・委任状でも入札に参加で

きますが、基本的には、添付された入札書・委任状を使用さ

れますようお願いいたします。 

なお、入札書は１案件につき１枚のみの添付となりますの

で２回目の入札となる場合は添付入札書を複写してご使用

ください。 

 

【入札書・委任状取得方法】 

指名競争入札・随意契約 ⇒ 設計図書に添付 

一般競争入札 ⇒ 市ホームページ内の一般競争入札 

情報からダウンロード 



【記載例】

いわき市長　様

入札人 住　　所 いわき市平字梅本２１番地

商号又は

名　　称

氏　　名 代表取締役　磐城　太郎

代理人 氏　　名 いわき　花子 印

　私は、次のとおり工事を請け負いたいので、いわき市財務規則を
遵守し、入札します。

千 円

本庁舎改修工事

入　札　書

工 事 場 所

工 事 名

平 成 ○ 年 ○ 月 ○ 日

（ 第 １ 回 ）

入 札 金 額
十億 百万

いわき市平字梅本　地内

イワキ建設　株式会社

代理人が入札する場合は代理人が記名押印

代表者が記名押印

入札回数を記入



【記載例】

いわき市長　様

見積人 住　　所 いわき市平字梅本２１番地

商号又は

名　　称

氏　　名 代表取締役　磐城　太郎

代理人 氏　　名 いわき　花子 印

　私は、次のとおり工事を請け負いたいので、いわき市財務規則を
遵守し、見積りします。

千 円

イワキ建設　株式会社

本庁舎改修工事

見　積　書

工 事 場 所

工 事 名

平 成 ○ 年 ○ 月 ○ 日

（ 第 １ 回 ）

見 積 金 額
十億 百万

いわき市平字梅本　地内

代理人が見積する場合は代理人が記名押印

代表者が記名押印

見積回数を記入



【記載例】

　私は今般都合により　　いわき 花子 　を代理人とし、

次の工事について、入札及び見積に関する一切の権限を委任し

ます。

工事名

住　所 いわき市平字梅本２１番地

イワキ建設　株式会社

氏　名 代表取締役　磐城　太郎

いわき市長　様

     委　　任　　状　

代理人印

委　任　者

印

本庁舎改修工事

平成○年○月○日

代理人の印

代表者が記名押印

代理人名を記名

印




