
第２号様式（第５関係） 【土木工事用：納品時】

納品時チェックシート(土木工事用)

□：該当するチェック項目にレマークを入れる。

(１)協議参加者 　 実施日 　平成　　年　　月　　日　

工事名 　

工　期 平成　　年　　月　　日 ～ 平成　　年　　月　　日 請負金額（円） 円

発注者 部課等名 　 　

職名 (監督員)

参加者名

E-mail

受注者 会社名

役職名 (現場代理人)

参加者名
E-mail

(２)電子媒体の確認 6.8.5.

監督員確認欄

ＣＤ-Ｒ　　□正　1部　　　□副　1部 □
□確認した □
□傷、損傷など無し □
□問題あり（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） □

(３)ウィルスチェック等 6.8.4.　　6.9.3.

監督員確認欄

ウィルスチェック【受注者】 □ウィルスチェック年月日　　　　平成　　　年　　　月　　　日（　　　） □
□McAfee Virus Scan　　□Norton Antivirusu　　　□ウィルスバスター □
□その他（　　　　　　　　　　）□定義ファイル（　　年　　月　　日付） □
□ウィルスがないことを確認した □ウィルス感染あり 　 □

　 □未チェック：理由（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） □
□保管管理システムでチェックした □エラーあり □エラー無し 　

□電子納品ﾁｪｯｸｼｽﾃﾑでチェックした □エラーあり □エラー無し 　
□対応（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 　

(４)電子納品対象書類協議項目

フォルダ

監督員

確認欄

<root> □ □ ○ ○ □

DRAWINGS（発注図ﾌｫﾙﾀﾞ） □ □ ○ ○ ※1 □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

MEET（打合せ簿ﾌｫﾙﾀﾞ） □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ ○ □

□ □ □ ○ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ ○ □

□ □ □ ○ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ □

請負工事被害確認書 ※2

再生資源利用促進実施書（建設資材搬出工事用）

請負工事被害報告書 ※2

近隣協議資料 ※3

再生資源利用実施書（建設資材搬入工事用）

工事履行報告書 ※2

関係官庁協議資料 ※3

出来形管理帳票

品質管理帳票

打合せ簿（その他(報告等)） ※2

工事材料確認申請書 ※2

※2

打合せ簿（提出） ※2

打合せ簿（届出） ※2

MEET.XML、MEET03.DTD

施工体系図

施工体制台帳

※2工事完成届書

SPEC
（特記）

特記仕様書

質問回答書

INDEX_C.XML、INDE_C3.DTD ※1

DRAWINGS.XML、DRAW03.DTD

発注図面

サブフォルダ
電
子

紙
不
要

チェック欄

納品データ名

作成者

協議時の合意内容
発注者 受注者

表記内容

外　観

電子納品に関する要領・基準(案)に適
合していることのチェック【発注者】

電子媒体

ウィルス対策ソフト

ORG
（ｵﾘｼﾞﾅﾙ）

元請・下請関係者一覧表

※2下請通知書

打合せ簿（指示） ※2

打合せ簿（承諾） ※2

打合せ簿（協議）
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第２号様式（第５関係） 【土木工事用：納品時】

納品時チェックシート(土木工事用)

□：該当するチェック項目にレマークを入れる。

フォルダ

監督員

確認欄

PLAN(施工計画ﾌｫﾙﾀﾞ） □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

DRAWINGF(完成図ﾌｫﾙﾀﾞ） □ □ ○ □

□ □ □ ○ □

PHOTO（写真ﾌｫﾙﾀﾞ） □ □ ○ □

PIC（写真） □ □ □ ○ □

DRA（参考図）□ □ □ ○ □

OTHRS（その他のﾌｫﾙﾀﾞ） □ □ ○ □

ORG001 □ □ □ ○ ○ □

ORG002 □ □ □ その他のデータ □

※1　発注者から提供できない場合は受注者に作成をお願いします。

※3　印影のあるものを保管する必要がある場合は、スキャニングにより電子化します。

※4　確認書の鑑はスキャニングにより電子化します。

(５)フォルダ構成・ファイル名の確認  

監督員確認欄

□問題なし（電子納品要領(案)に準じている） □

□問題あり（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） □

□問題なし（電子納品要領(案)に準じている） □

□問題あり（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） □

(６)電子成果品の内容の確認  

監督員確認欄

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

□

(７)ＣＤ－Ｒラベルへの署名と電子媒体納品書の受領  

監督員確認欄

□

□

受注者サブフォルダ

写真オリジナルファイル

□実施できた □内容に相違はない

□実施できなかった □内容に相違があった

（　　　　　　　　　　　　　　）

チェック欄

納品データ名

作成者

協議時の合意内容電
子

紙
不
要

発注者

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

参考図（凡例図等）

OTHRS.XML、OTHRS03.DTD

確認書（確認･立会願、確認･立会結果書） ※4

内容照合チェックの結果

※2　電子納品の対象書類は押印のないもので保管します。
　　 ただし、発注者から手書きや押印のある鑑の写し(コピー)を渡された場合は､スキャニングにより電子化します。

施工計画書オリジナルファイル

工事写真

DRAWINGF.XML、DRAW03.DTD

完成図面

PHOTO.XML、PHOTO04.DTD

PLAN.XML、PLAN03.DTD

ORG
（ｵﾘｼﾞﾅﾙ）

施工計画書

再生資源利用計画書(建設資材搬入工事用)

再生資源利用促進計画書(建設資材搬出工事用)

ＣＤ－Ｒラベルへの署名 □発注者は内容の確認後、ＣＤ－Ｒラベルへ署名を行う

電子媒体納品書の受領 □受注者は署名・捺印した電子媒体納品書を提出する

□内容に相違はない

□実施できなかった □内容に相違があった

その他オリジナルファイル

□実施できた □内容に相違はない

□実施できなかった □内容に相違があった

（　　　　　　　　　　　　　　）（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　　　　　　）（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

打合せ簿オリジナルファイル

□実施できた □内容に相違はない

□実施できなかった □内容に相違があった

（　　　　　　　　　　　　　　）（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□実施できた

特記仕様書オリジナルファイル

□実施できた □内容に相違はない

□実施できなかった □内容に相違があった

（　　　　　　　　　　　　　　）（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

図面ファイル

□実施できた □内容に相違はない

□実施できなかった □内容に相違があった

（　　　　　　　　　　　　　　）（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子媒体内のフォルダ構成

ファイル名
（命名規則に従っているか）

電子納品対象項目 内容照合チェックの実施
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